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Anexa nr. 1 la Regulamentul de Organizare si Functionare

Dezbatut si avizat de Consiliul profesoral : 04.11.2016 REGULAMENT DE
ORGANIZARE ST
Aprobat in Consiliul de Administratie: 07.11.2016 FUNCTIONARE
GRADINITE
Nr. inregistrare ! ..... / sensnssnsnniens

Titlul I — Dispozitii generale
Capitolul 1
Cadrul de reglementare. Principii de organizare

Art. 1. Prezentul Regulament a fost intocmit in baza Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare, Codului muncii (Legea 53/2003), Regulamentul de
organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, nr.5078/2016

Art. 2(1) Regulamentul de organizare si functionare se aproba, prin hotarare, de catre
Consiliul de Administratie, anexa 2 la Regulamentul de organizare si functionare al Liceului
"Sever Bocu” Lipova.

(2) Pentru aducerea la cunostinta personalului unitatii de invatamant si a parintilor,
regulamentul se afiseaza la avizier.

(3) Educatoarele/ profesorii pentru invatamantul prescolar au obligatia de a prezenta
parintilor regulamentul de organizare si functionare.

(4) Personalul unitatii de invatamant, parintii, tutorii sau sustinatorii legali isi vor asuma, prin
semnatura, faptul ca au fost informati referitor la prevederile regulamentului de organizare si
functionare al unitatii de invatamant.

Art. 3. In incinta gradinitei sunt interzise crearea si functionarea oricaror formatiuni politice,
organizarea si desfasurarea activitatilor de natura politica si prozelitism religios, precum si
orice forma de activitate care incalca normele de conduita morala si convietuire socila, care
pun in pericol sanatatea si integritatea fizica si psihica a beneficiarilor primari ai educatiei si a
personalului din unitate.

Art. 4. Gradinita scolarizeaza cu prioritate copiii din circumscriptia scolara, dar si in functie
de criteriile specifice unitatii, in vederea realizarii planului de scolarizare, fara discriminare
(sex, religie, nationalitate).
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Art. 5. (1) Grupele de prescolari vor functiona la adresele prevazute in anexa nr. 1 la
prezentul regulament.

(2) Activitatea in gradinite se desfasoara conform anexei nr. 1 la prezentul regulament.

Art. 6. (1) Grupele de copii sunt grupe omogene — 10 grupe cu program normal, 2 grupe
program prelungit — stabilite in functie de varsta prescolarilor ce solicitda frecventarea
gradinitei noastre, respectiv grupa mica, grupa mijlocie, grupa mare.

(2) Inscrierea se face in urma unei solicitari scrise din partea parintelui, tutorelui sau
sustinatorului legal.

Art. 7. (1) Efectivele grupelor de prescolari se constituie conform prevederilor legale.

(2) Pentru fiecare copil cu dizabilitati grave/profunde/severe/asociate orientati de catre
Centrul Judetean de resurse si Asistenta Educationala, efectivele existente ale grupelor se
diminueaza cu trei copii.

Art. 8. Activitatile de invatare, formele de activitate, durata activitatilor, sunt in conformitate
cu programa stabilita de minister.

Art. 9. Curriculum la decizia gradinitei se stabileste in functie de interesul si solicitarile
parintilor, posibilitatile si resursele de care dispune unitatea.

Art. 10. Anul scolar incepe la 1 septembrie si se incheie la 31 august din anul calendaristic
urmator.

Art. 11. In perioada vacantelor scolare, gradinita poate organiza, separat sau in colaborare
activitati educative cu copiii, in baza hotararii Consiliului de administratie, cu respectarea
drepturilor prevazute de legislatia in vigoare si contractele colective aplicabile pentru tot
personalul unitatii.

Art. 12, Cursurile pot fi suspendate pe o perioada determinata, in situatii obiective, cum ar
fi: epidemii, intemperii, calamitati naturale etc.

Art. 13. Suspendarea cursurilor este urmata de masuri privind parcurgerea integrala a
programei prescolare pana la sfarsitul semestrului, respectiv al anului scolar, stabilite de
consiliul de administratie al unitatii de invatamant si comunicate institutiei care a aprobat
suspendarea cursurilor.
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Capitolul 2
Responsabilul de structura

Art. 17. Atributiile cadrului didactic coordonator al structurii:

a.

Coordoneaza si monitorizeaza activitatea din structura unitatii de invatamant, in
conformitate cu atributiile conferite de lege, cu hotararile Consiliului de administratie al
Liceului "Sever Bocu” Lipova, unitate cu personalitate juridica, precum si cu alte
reglementdri legale.

Este subordonat Liceului “Sever Bocu” Lipova, unitate cu personalitate juridica de care
apartine, reprezentata de director.

Reprezintd Liceul “Sever Bocu” Lipova, unitate cu personalitate juridica in relatiile cu
terte persoane fizice si juridice, in limitele competentelor prevazute de lege.

Manifesta loialitate fata de Liceului "Sever Bocu” Lipova, unitate cu personalitate juridica,
credibilitate si responsabilitate in deciziile sale, incredere in capacitatile angajatilor;
incurajeaza si sustine colegii, in vederea motivarii pentru formare continua si pentru
crearea in unitate a unui climat optim desfasurarii procesului de invdtamant.

Are drept de indrumare si control asupra activitdtii intregului personal salariat al
structurii.

Aprobd vizitarea structurii unitate de invatamant si asistenta la orele de curs sau la
activitati scolare / extrascolare, efectuate de cdtre persoane din afara unitatii de
invatamant, cu respectarea prevederilor legale in vigoare. Fac exceptie reprezentantii
institutiilor cu drept de control asupra unitatilor de invatamant.

Este direct responsabil, alaturi de director, de calitatea educatiei furnizate de structura
unitate de invatamant;

Lanseaza proiecte de parteneriat cu unitati de invdtamant din Uniunea Europeand sau
din alte zone;

Propuneri privind componenta comisiei metodice, comisiei pentru curriculum, ai
comisiilor si colectivelor pe domenii si solicita avizul consiliului profesoral al Liceului
"Sever Bocu” Lipova, unitate cu personalitate juridica cu privire la programele de
activitate ale acestora.

Face parte din Consiliul de Administratie al Liceului "Sever Bocu” Lipova, unitate cu
personalitate juridica.
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Asigura aplicarea planului de invatamant, a programelor scolare si a metodologiei privind
evaluarea rezultatelor scolare;

Elaboreaza instrumente interne de lucru, utilizate in activitatea de indrumare, control si
evaluare a tuturor activitatilor care se desfasoara in structura unitate de invatamant.
Instrumentele respective se aproba in Consiliul de administratie al Liceului “Sever Bocu”
Lipova, unitate cu personalitate juridicd, cu avizul consultativ al sindicatelor reprezentate
la nivelul unitatii scolare;

. Monitorizeaza activitatea de formare continua a personalului didactic, didactic-auxiliar si
nedidactic;

Coordoneaza activitdtile de pregdtire organizate de cadrele didactice cu rezultate
deosebite, pentru copiii care participa la concursuri, competitii sportive si festivaluri
nationale si internationale.

Informeaza directorul cu privire la rezultatele de exceptie / nerealizarile personalului
didactic, pe care il propune pentru conferirea distinctiilor si premiilor /

. Apreciaza, aldturi de director, personalul didactic de predare si de instruire practica, la
inspectiile pentru obtinerea gradelor didactice, precum si pentru acordarea a gradatiilor
de merit.

. Vizeaza evaluarea personalului didactic si nedidactic din structura unitate de invdatamant.

Raspunde, alaturi de director, de intocmirea, eliberarea, reconstituirea, anularea,
completarea, modificarea, rectificarea si gestionarea documentelor de evidenta
prescolara;

Se preocupa de atragerea de resurse extrabugetare, cu respectarea prevederilor legale;

Constituie Comitetul de parinti pe gradinite si transmite unitatii cu personalitate juridica
componenta acestuia,copii ale proceselor verbale de la sedintele cu parintii pe grupe/pe
unitate, propunand o persoand in Consiliul consultativ al parintilor, precum si lista
activitdtilor optionale si extracurriculare propuse a se desfasura in unitate;

Propune, spre aprobare, directorului, supunerea in Consiliul reprezentativ al parintilor a
unei liste de prioritati care vizeaza conservarea patrimoniului, completarea si
modernizarea bazei materiale, reparatii, din fondurile gestionate de Consiliul
reprezentativ al parintilor;

Raspunde, aldturi de director, de asigurarea auxiliarelor curriculare pentru invatamantul
prescolar,
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w. Raspunde, alaturi de director, de respectarea conditiilor si a exigentelor privind normele
de igiena scolara, de protectie a muncii, de protectie civila si de paza contra incendiilor,
in structura unitate de invatamant;

X. Propune directorului sanctiunile prevazute de Regulamentul de organizare si functionare
a unitdtilor de invatamant preuniversitar si de regulamentul intern, pentru abaterile
disciplinare savarsite in structura unitate de invatamant;

y. Anual, elaboreazd un raport general privind starea si calitatea invatamantului din
structura unitate scolara pe care o coordoneaza. Raportul general privind starea si
calitatea invdtamantului din structura unitate scolara este prezentat in consiliul
profesoral si in Consiliul reprezentativ al parintilor, in vederea includerii acestuia in
Raportul general al unitatii scolare cu personalitate juridica;

Capitolul 3
Personalul Liceului “"Sever Bocu” Lipova
- nivel prescolar-
3.1 Personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic
Art. 18. In gradinitele unitatii isi desfisoard activitatea 18 persoane, dup& cum urmeaza:

« Cadre didactice — educatoare- 14

o Cadre didactice auxiliare 1

« Ingrijitoare — nedidactic — 2

Art. 19. (1) In grédinit4 functioneaza personal didactic de predare, personal didactic auxiliar
si nedidactic cu calitati morale, apt din punct de vedere medical, capabil sa relationeze
corespunzator cu copiii, parintii si colegii.

(2) Personalul din gradinita are obligatia de a participa la programe de formare continug, in
conformitate cu specificul activitatii si cu reglementarile in vigoare, pentru fiecare categorie.

(3) Personalul din gradinita trebuie sa aiba o tinuta morald demna, in concordanta cu valorile
educationale pe care le transmite copiilor, o vestimentatie decentd si un comportament
responsabil.

(4) Personalul din invatamant are obligatia sa sesizeze, la nevoie, institutiile publice de
asistenta sociald/educationald specializatd, Directia de protectie a copilului, in legdturd cu
aspecte care afecteaza demnitatea, integritatea fizica si psihica a copilului.
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(5) Personalul din gradinita trebuie sa dovedeasca respect si consideratie in relatiile cu copiii,
parintii/reprezentantii legali ai acestora.

(6) Personalului din gradinita ii este interzis sa desfasoare actiuni de natura sa afecteze
imaginea publica a copilului, viata intima, privata si familiala a acestuia.

(7) Personalului din gradinita 1i este interzisa aplicarea de pedepse corporale, precum si
agresarea verbala sau fizica a copiilor si/sau a colegilor.

(8) Se interzice personalului didactic sa conditioneze evaluarea copiilor sau calitatea prestatiei
didactice la grupa de obtinerea oricdarui tip de avantaje, de la copii sau de la parintii/
apartinatorii/reprezentantii legali ai acestora.

(9) Personalul unitatii este obligat sa prezinte, conform legii, rezultatele analizelor medicale
solicitate, efectuate conform Legii nr. 1/2011, privind Statutul Personalului Didactic, Acordului
comun, incheiat de Ministerului Educatiei si Cercetarii Stiintifice cu Ministerul Sanatatii si
Familiei si cu Casa de Asigurari: avizul pentru examenul clinic, eliberat de catre medicul de
familie, examenul pulmonar, examenul psihologic.

Art.20. (1) Personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic, care isi desfasoard norma de
activitate ingradinitd, are obligatia de a respecta ordinea, disciplina, programul de munca,
Regulamentul de Ordine Interioara al Liceului “Sever Bocu” Lipova, sarcinile specifice si
obligatorii din fisa individuald a postului, precum si normele in vigoare prevazute de legislatia
mMuncii.

Art. 21. Drepturile si obligatiile fiecarui salariat din gradinita se respectd in mod obligatoriu.

Art. 22. Indiferent de categoria socio-profesionala pe care o reprezintd, personalul angajat in
gradinita de copii are datoria si obligatia de a respecta normele privind asigurarea vietii,
sandtatii si integritatii prescolarului pe timpul cat acesta se afld in gradinita.

Art. 23. Religia, nationalitatea, starea sociala sau familiala, nu pot constitui motive de
discriminare a copiilor, obiect de jignire sau insulta;

Art. 24. Personalul unitatii nu are dreptul sa paraseascad unitatea in timpul programului de
lucru, decét in situatii deosebite si doar cu aprobarea directorului.

Art. 25. Personalul didactic auxiliar din cadrul Liceului “Sever Bocu” are atributii privind bunul
mers al gradinitei din punct de vedere administrativ.

3.2. Cadrele didactice

Art. 26. Cadrele didactice au drepturile si obligatiile prevazute in Legea educatiei nationale
nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
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Art. 27,

a.

Personalul didactic cu pregatire de specialitate, pedagogica si metodica, apt din punct de
vedere medical, are ca obiect de activitate si raspund de activitatea instructiv —
educativa;

b. Cadrele didactice deruleaza activitati educative si de instruire conform planurilor de
invatamant si programelor in vigoare;

c. Cadrele didactice au obligatia de a intocmi planificari anuale si semestriale ale
activitatilor ce urmeaza a fi desfasurate;

d. Cadrele didactice intocmesc si pastreaza mapele de studiu individual, portofolii cu lucrari
ale copiilor, proiecte didactice, mape didactice;

e. Consemneaza prezenta in catalogul grupei;

f. Aplica probe si teste de evaluare initiala, continua si finala;

g. Respecta principiile didactice, particularitatile de varsta si individuale ale copiilor;

h. Se pregatesc zilnic pentru activitdti, utilizand resursele materiale ale unitatii;

i. Se preocupd de imbogatirea bazei didactico — materiale in colaborare cu parintii;

j. Raspund de pastrarea, intretinerea si innoirea mobilierului din sala de grupa;

k. Isi stabilesc ore de consultatii cu parintii — siptdmanal;

. Indruma practica pedagogica in afara normei didactice;

m. Respectd cerintele ministerului de resort ( MECS ) si 1.S.J.A. atunci cand organizeaza
vizite sau excursii.

Art. 28.

a. Educatoarea de la grupa, desfasoara activitati de suport educational si consiliere pentru
parinti, tutori sau sustinatori legali, in afara orelor de curs.

b. Educatoarea stabileste o ora saptamanal in care este la dispozitia acestora, pentru
discutarea problemelor educationale sau comportamentale ale copiilor.

c. Planificarea orelor dedicate intalnirilor educatoarelor cu parintii, tutorii sau sustinatorii

legali, se aproba de catre director, se comunica parintilor, tutorilor sau sustinatorilor
legali si se afiseaza la avizierul gradinitei.
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Art. 29.

Educatoarea are urmatoarele atributii:
a. Organizeaza si coordoneaza activitatea colectivului de copii;
b. Sedintele cu parintii de la inceputul si sfarsitul semestrului, si de cate ori este cazul;
c. Organizeaza si coordoneaza activitatiextracurriculare, in gradinita si in afara acesteia.

d. Informeaza copiii, parintii, tutorii sau sustinatorii legali despre prevedrile Regulamentul
de functionare si organizare a gradinitei.

e. Raspunde de pastrarea bunurilor cu care este dotata sala de clasa, alaturi de parinti.
f. Completeaza catalogul grupei cu datele personale ale copiilor;
g. Completeaza fisa psihopedagogica

Art. 29. Cadrele didactice raspund de viata, sanatatea si integritatea fizicd a copiilor pe
perioada activitatii la clasa;

Art. 30. Educatoarea numitd de director prin decizie o poate inlocui pe aceasta pe perioada
concediilor de odihna sau de boalg;

Art. 31. In functie de nevoile specifice ale unitstii, cadrele didactice se obligd s&
indeplineasca si alte sarcini la cererea conducerii unitatii in limitele legii.

Art. 32. Neindeplinirea sau indeplinirea necorespunzdtoare a sarcinilor de serviciu stabilite
prin fisa postului se sanctioneaza conform legislatiei in vigoare.

3.3 Ingrijitoarea
Art. 33. Ingrijitoarea are norma de lucru de 8 ore /z, in intervalul orar : 06.00-14.00,

Art.34. ingrijitoarea se subordoneazé directorului Liceului “Sever Bocu” Lipova, unitate cu
personalitate juridica, educatoarelor de la grupa la care lucreaza;

Art. 35. Ingrijitoarele au urmétoarele atributii si obligatii:
a. de a utiliza un limbaj civilizat in relatiile cu copiii si cu parintii acestora;
b. de a trata copiii cu blandete si afectiune;

c. efectueazd curdtenia zilnicd a incdperilor repartizate (aspird, sterg praful, spald,
dezinfecteaza);

d. raspund de obiectele aflate in inventarul propriu si asigura intretinerea acestora;
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raspund de intretinerea si pastrarea mobilierului, a aparaturii din dotare;
respecta normele de protectie a muncii, de prevenire si stingere a incendiilor;

servesc gustarea copiilor in conditii igienice;

> @ ™o

ajutd copiii la masa atunci cand este necesar;

insotesc copiii la toaletd ajutandu-i la formarea deprinderilor de utilizare a acesteia si de
spalare pe maini dupa utilizarea ei si inainte de fiecare mas3;

j. aerisesc salile de grupa cu dubla functionalitate;

k. raspund de inchiderea robinetelor la plecare, precum si de inchiderea geamurilor si de
incuiatul usilor si a portii de acces in unitate;

l. intretin curtea si terenul de joaca al copiilor.

m. primesc copiii dimineata si 1i supravegheaza, raspunzand de integritatea si securitatea lor
pana la sosirea educatoarei;

n. in functie de nevoile specifice ale unitdtii , ingrijitoarele se obliga sa indeplineasca si alte
sarcini la cererea conducerii unitatii in limitele legii;

0. neindeplinirea sau indeplinirea necorespunzatoare a sarcinilor de serviciu stabilite prin
fisa postului se sanctioneaza conform legislatiei in vigoare.

3.4 Timpul de munca in unitate
Art. 36. Respectarea programului de lucru este obligatorie pentru toti angajatii.

Art. 37. Directorul Liceului “Sever Bocu” Lipova, unitate cu personalitate juridica, asigura
indrumarea si controlul personalului, in functie de problemele curente, pe o durata de 8 ore.

Art. 38. Cadrul didactic coordonator si responsabilul cu distribuirea suplimentului de harana ,
lapte si corn, asigura aprovizionarea cu necesarul zilnic de alimente, raspunzand de calitatea
acestora, coordoneaza si supravegheaza activitatea personalului nedidactic din unitate, avand
un program de lucru de 8 ore zilnic.

Art. 39. Cadrele didactice au norma de 5 ore/zi
Art. 40. ingrijitoarele lucreaza in ture.

Art. 41. Modificarea programului de lucru va fi aprobata de director sau de Consiliul de
Administratie in folosul unitdtii, faré a aduce atingere interesului general al copiilor sau al
unitatii;
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Art. 42, Pentru salariatii angajati cu norma intreaga durata normald a timpului de munca
este de 8 ore/zi, respectiv 40 ore/saptamana, conf. Art. 108, 109 din Legea 53/2003 — Codul
Muncii, cu completarile ti modificarile ulterioare.

3.5 Formarea profesionala

Art. 43. Formarea si dezvoltarea profesionala a angajatilor unitatii trebuie sa constituie o
permanenta preocupare a fiecarui angajat in parte, precum si a conducerii unitatii, avand
drept obiective principale:

» adaptarea salariatului la cerintele postului;

« actualizarea cunostintelor specifice postului si perfectionarea pregatirii profesionale
pentru ocupatia de baza;

« completarea studiilor pentru cadrele didactice in conformitate cu normele ce se impun in
urma aderarii la U.E..

Art. 44. Programul anual de formare profesionala se realizeaza de catre directorul Liceului
"Sever Bocu” Lipova, unitate cu personalitate juridicd impreund cu responsabila Comisiei
Metodice;

Art. 45. Formarea profesionala si evaluarea cunostintelor se realizeaza conf. art. 188/2 din
Legea 53/2003, cu completarile si modificarile ulterioare.

Titlul II
Organisme functionale
Capitolul 1: Organisme functionale
1. Consiliul profesoral al Liceului "Sever Bocu” Lipova, unitate cu personalitate
juridica
Art. 46. Atributiile Consiliului profesoral sunt cele pravazute ROFUIP/2016 si in Legea 1/2011

Participarea la Consiliul Profesoral este obligatorie pentru toate cadrele didactice. Absenta
nemotivata se considera abatere disciplinara.

Art. 47(1)Sedintele Consiliului Profesoral al unitatii se constituie legal in prezenta a 2/3 din
numarul total al membrilor;

(2)Hotararile se iau prin vot cu cel putin jumatate plus unu din numarul total al acestora si
sunt obligatorii pentru intregul personal salariat al unitatii;

2. Comisia metodica
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Art. 48. Comisia Metodica din gradinita este constituita din 14 educatoare, responsabilul
comisiei metodice este ales in Consiliul Profesoral dintre educatoarele cu performante in
activitatea didactica;

Art. 49. Atributiile Comisiei Metodice sunt urmatoarele:
Atributiile catedrelor/comisiilor metodice sunt urmatoarele:

a) stabileste modalitatile concrete de implementare a curriculumului national, adecvate
specificului unitatii de nvatamant si nevoilor educationale ale copiilor/elevilor, in vederea
realizarii potentialului maxim al acestora si atingerii standardelor nationale;

b) elaboreaza oferta de curriculum la decizia scolii si 0 propune spre dezbatere consiliului
profesoral; curriculumul la decizia scolii cuprinde si oferta stabilita la nivel national;

c) elaboreaza programe de activitati semestriale si anuale menite sa conduca la atingerea
obiectivelor educationale asumate si la progresul scolar;

d) consiliazd cadrele didactice debutante, in procesul de elaborare a proiectarii didactice si
a planificarilor semestriale;

e) elaboreaza instrumente de evaluare si notare;
f) analizeaza periodic performantele scolare ale copiilor/elevilor;

g) monitorizeaza parcurgerea programei la fiecare grupd/clasa si modul in care se
realizeaza evaluarea copiilor/elevilor; in acest sens, personalul didactic de predare si instruire
practica are obligatia de a completa condica de prezenta inclusiv cu tema orei de curs;

h) planifica si organizeaza instruirea practica a elevilor;

i) organizeaza activitati de pregatire speciala a copiilor/elevilor cu ritm lent de invatare ori
pentru examene/evaluari si concursuri scolare;

j) organizeaza activitati de formare continua si de cercetare - actiuni specifice unitatii de
invatamant, lectii demonstrative, schimburi de experienta etc.;

k) implementeaza standardele de calitate specifice;
) realizeaza si implementeaza proceduri de imbunatatire a calitatii activitatii didactice;

m) propun, la inceputul anului scolar, cadrele didactice care predau la fiecare formatiune
de studiu;

n) orice alte atributii decurgand din legislatia in vigoare si din regulamentul de organizare
si functionare al unitatii.
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Art. 50

a. Responsabila C.M. raspunde in fata directorului si a inspectorului de specialitate de
activitatea profesionalda a membrilor acesteia;

b. Responsabila C.M. are obligatia de a participa la toate actiunile initiate de director si de a
efectua asistente la clas3, in special la educatoarele debutante, la cele nou venite sau la
cele in activitatea carora se constata disfunctii in activitatea la clasd sau in relatia cu
copiii;

Capitolul 2

Responsabilitati functionale ale personalului didactic
2.1 Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare

Art.51. (1) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extragcolare este,
de reguld, un cadru didactic titular, propus de consiliul profesoral si aprobat de catre consiliul
de administratie, in baza unor criterii specifice aprobate de catre consiliul de administratie al
unitdtii de invatdmant.

(2) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative gscolare si extragcolare
coordoneaza activitatea educativa din unitatea de invdtdmant, initiazd, organizeazd si
desfdsoara activitati extrascolare la nivelul unitdti de invdtdmant, cu dirigintii, cu
responsabilul comisiei de invatdamant primar, cu consiliul reprezentativ al parintilor/asociatia
de parinti, cu reprezentanti ai consiliului elevilor, cu consilierul scolar si cu partenerii
guvernamentali si neguvernamentali.

(3) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare fisi
desfasoara activitatea in baza prevederilor strategiilor ministerului educatiei privind educatia
formala si nonformala.

(4) Directorul unitatii de invatamant stabileste atributiile coordonatorului pentru proiecte
si programe educative scolare si extrascolare, in functie de specificul unitatii.

(5) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extragcolare poate fi
remunerat suplimentar din fonduri extrabugetare, conform legislatiei in vigoare.

Art. 52. Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare are
urmatoarele atributii:

a) coordoneaza, monitorizeaza si evalueaza activitatea educativa nonformala din unitatea
de invatamant;

b) avizeaza planificarea activitatilor din cadrul programului activitatilor educative ale
clasei/grupei;
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c) elaboreaza proiectul programului/calendarul activitatilor educative scolare si
extragcolare ale unitatii de invatamant, in conformitate cu planul de dezvoltare institutionala,
cu directiile stabilite de catre inspectoratul scolar si minister, in urma consultarii parintilor si a
elevilor, si il supune spre aprobare consiliului de administratie;

d) elaboreaza, propune si implementeaza proiecte si programe educative;

e) identifica tipurile de activitati educative extrascolare care corespund nevoilor elevilor,
precum si posibilitatile de realizare a acestora, prin consultarea elevilor si parintilor;

f) prezinta consiliului de administratie rapoarte semestriale privind activitatea educativa si
rezultatele acesteia;

g) disemineaza informatiile privind activitatile educative derulate in unitatea de
invatamant;

h) faciliteaza implicarea parintilor si a partenerilor educationali in activitdtile educative;

i) elaboreaza tematici si propune forme de desfasurare a consultatiilor cu parintii, tutorii
sau sustinatorii legali pe teme educative;

j) propune/elaboreaza instrumente de evaluare a activitatii educative nonformale
desfasurate la nivelul unitdtii de invdatamant;

k) faciliteaza vizite de studii pentru elevi, in tara si in strdindtate, desfasurate in cadrul
programelor de parteneriat educational;

) orice alte atributii rezultéand din legislatia in vigoare.

Titlul III.
Beneficiarii primari ai educatiei
Capitolul 1: Calitatea de beneficiar primar al educatiei
1. Dobandirea si exercitarea calitatii de beneficiar primar al educatiei

Art. 53. Calitatea de beneficiar primar al educatiei se exercita prin frecventarea cursurilor si
participarea la activitatile existente in programul gradinitei.

Art. 54. Evidenta prezentei prescolarilor se face in fiecare zi de catre educator/institutor/
profesor pentru invatamantul prescolar, care consemneazd, in mod obligatoriu, fiecare
absenta.

Art. 55 (1) Absentele datorate imbolnavirii prescolarilor, bolilor contagioase din familie sau
altorcazuri de forta majora, dovedite cu acte legale, sunt considerate motivate.

(2) Motivarea absentelor se efectueaza pe baza urmatoarelor acte:

a) adeverinta eliberata de medicul de familie si avizata de medicul scolar (daca exista).
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b) adeverinta sau certificat medical eliberat de unitatea sanitara, in cazul in care prescolarul a
fost internat in spital, avizat(a) de medicul scolar (daca existd);

C) cererea scrisa a parintelui/tutorelui legal al prescolarului, adresata directorului unitatii de
invatamant si aprobata de acesta, in urma consultarii cu educatoarea grupei.

(3) Motivarea absentelor se face de catre educatoare, in ziua prezentarii actelor justificative.

(4) In cazul prescolarilor, parintele/tutorele legal are obligatia de a prezenta, personal,
educatoarei actele justificative pentru absentele copilului lor.

(5) Actele pe baza carora se face motivarea absentelor vor fi prezentate la reluarea activitatii
prescolarului si vor fi pastrate de catre asistenta medicala pe tot parcursul anului scolar.

(6) Toate adeverintele medicale trebuie sa aiba viza cabinetului, care are in evidenta fisele
medicale/carnetele de sanatate ale prescolarilor.

(7) Nerespectarea prevederilor alin. 4 atrage dupa sine neprimirea copilului in colectivitate.

(8) Absentele datorate imbolnavirii prescolarilor, bolilor contagioase din familie sau altor
cazuri de forta majora, dovedite cu acte legale, sunt considerate motivate.

Capitolul 2
Statutul beneficiarilor primari ai educatiei

2.1. Drepturile beneficiarilor primari ai educatiei

Art. 56 (1) Prescolarii din invatamantul de stat si particular se bucurd de toate drepturile
constitutionale, de egalitate in toate drepturile conferite de calitatea de beneficiar primar al
educatiei.

(2)Nicio activitate organizatd in unitatea de invatamant nu poate leza demnitatea sau
personalitatea prescolarilor.

Art. 57. (1) Prescolarii din invatamantul de stat beneficiaza de invatamant gratuit.

(2) Prescolarii pot beneficia de alte forme de sprijin material, acordate de banci, fundatii etc.
in conditiile legii.

Art. 58 Copiii cu cerinte educationale speciale, integrati in invatamantul de masa, au aceleasi
drepturi ca si ceilalti copii.
2.2. Obligatiile beneficiarilor primari ai educatiei

Art. 59. (1) Beneficiarii primari ai educatiei trebuie sa aiba o comportare civilizata atat in
unitatea de invatamant, cat si in afara ei.
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(2) Prescolarii trebuie sa cunoasca si sa respecte, la nivelul lor de intelegere:

a) regulile de circulatie si cele cu privire la apararea sanatatii;

b) normele de tehnica securitatii muncii, de prevenire si de stingere a incendiilor;
c) normele de protectie civila;

d) normele de protectie a mediului.

Art. 60. Este interzis copiilor:

a) sa deterioreze bunurile din patrimoniul unitatii de invatamant;

b) sa aduca jigniri si sa manifeste agresivitate in limbaj si in comportament fata de colegi si
fatd de personalul unitdtii de invatamant.

2.3. Recompensarea beneficiarilor primari ai educatiei

Art. 61. Beneficiarii primari ai educatiei care obtin rezultate remarcabile in activitatea scolara
si extrascolara si se disting prin comportare exemplara pot primi urmdtoarele recompense:

a) evidentiere in fata colegilor grupei;
b) evidentiere, de cdtre director, in fata colegilor de gradinita.

c) comunicare verbald sau scrisa adresata parintilor, cu mentiunea faptelor deosebite pentru
care copilul este evidentiat;

d) premii, diplome, medalii;
e) premiul de onoare al unitatii de invatamant.

Capitolul 3
Activitatea educativa extrascolara

Art. 62. Prescolarii au dreptul sa participe la activitatile extrascolare desfasurate fie in incinta
unitatii de invatamant, fie in afara acesteia, in palate si cluburi ale copiilor, cluburi sportive
scolare, spatii educationale, culturale, de divertisment, cu respectarea regulamentelor de
functionare ale acestora.

Art. 63. (1) Activitatile educative extrascolare pot consta in: proiecte si programe educative,
festivaluri, expozitii, campanii, schimburi culturale, serbari, tabere, caravane tematice,
simpozioane, ateliere deschise etc.
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Capitolul 4
Evaluarea beneficiarilor primari ai educatiei

Evaluarea rezultatelor invatarii

Art. 64. Evaluarea rezultatelor la invataturd se realizeazd in mod ritmic, pe parcursul
intregului an scoalar, conform standardelor specifice pentru evaluarea progresului
prescolarilor elaborate de Ministerului Educatiei si Cercetdrii Stiintifice in colaborare cu
Comisia Nationala de Evaluare si trebuie sa urmareasca progresul copilului in raport cu el
insusi si mai putin raportarea la norme de grup (relative).

Art. 65. Evaluarea, in cele trei forme ( initiala, sumativa si formativa) are scop constatativ,
predictiv, diagnostic si de decizie educationala, in beneficiul copilului.

Art. 66. Instrumentele de evaluare se stabilesc in functie de varsta si de particularitatile
psihopedagogice ale copiilor si de specificul fiecarui domeniu experiential. Acestea pot fi:

« Portofoliul;

o Chestionari orale;

» Analiza produselor activitatii copiilor;

o Observarea comportamentului copilului;
« Convorbirea cu scop evaluativ;

o Fisele.

Art. 67. (1) In invatdmantul prescolar, evaludrile se concretizeazd prin aprecieri
descriptive.

(2) Rezultatele evaluarii se consemneaza in caietul de observatii.

(3)Rezultatele evaluarii se comunica si se discuta cu parintii, tutorii sau sustinatorii legali.
Capitolul 5
Transferul beneficiarilor primari ai educatiei

Art. 68. Beneficiarii primari ai educatiei au dreptul sa se transfere de la o grupa la alta, de la
o unitate de invatamant la alta, in conformitate cu prevederirle prezentului Regulament si ale
Regulamentului de organizare si functionare al unitatii de invatamant la care se face
transferul.
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Art. 69. Beneficiarii primari ai educatiei se pot transfera de la o grupa la alta in aceeasi
unitate de invatamant sau de la o unitate de invatamant la alta, in limita efectivelor maxime
de anteprescolari.

Art. 70. (1) in situatii exceptionale, in care transferul nu se poate face in limita efectivelor
maxime de anteprescolari, inspectoratul scolar poate aproba depasirea efectivului maxim, in
scopul efectuarii transferului.

(2) Transferurile de la nivelurile anteprescolar si prescolar se pot face oricand in timpul anului
scolar, tinand cont de interesul superior al copilului.

Titlul IV
Partenerii educationali
Capitolul 1
Statutul parintilor

1. Drepturile parintilor, tutorilor sau sustinatorilor legali

Art. 71. (1) Parintele,tutorele sau sustinatorul legal al prescolarului au dreptul sa decida, in
limitele legii, cu privire la unitatea de invatamant unde va studia copilul.

(2) Parintele, tutorele sau sustinatorul legal al copiluli are dreptul sa fie informat periodic
referitor la situatia scolara si comportamentul propriului copil.

Art. 72. (1) Parintele, tutorele sau sustinatorul legal au dreptul sa se constituie in asociatii cu
personalitate juridica, conform legislatiei in vigoare.

(2) Parintele, tutorele sau sustinatorul legal al copilului are acces in incinta gradinitei daca:

a. A fost solicitat/programat pentru o discutie cu un cadru didactic sau cu directorul unitatii
de invatamant;

b. Participa la intalnirile programate cu educatoarea.

Art. 73 (1) Parintele, tutorele sau sustinatorul legal are dreptul sa solicite rezolvarea unor
conflicte in care este implicat propriul copil, prin discutii amiabile, cu educatoarea, cu
directorul unitatii.In cazul in care, discutiile amiabile nu conduc la solutionarea conflictului,
parintele, tutorele sau sustinatorul legal adreseaza o cerere scrisa conducerii de invatamant.

(2) In cazul in care au fost parcurse etapele de la alin.1, fara rezolvarea starii conflictuale,
are dreptul sa solicite rezolvarea situatiei lainspectoratul scolar.
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(3) In cazul in care au fost parcurse etapele de la alin.1 si 2, fara rezolvarea starii
conflictuale, are dreptul sa solicite rezolvarea situatiei la Ministerul Educatiei Nationale si
Cercetarii Stiintifice.

2. Indatoririle parintilor, tutorilor sau sustinatorilor legali

Art. 74. Parintele, tutorele sau sustinatorul legal, la inscrierea copilului in unitatea de
invatamant are obligatia de a prezenta documentele medicale solicitate, in vederea mentinerii
unui climat sanatos la nivel de grupa.

Art. 75. Parintele, tutorel sau sustinatorul legal, are obligatia ca, cel putin o data pe luna sa
ia legatura cu educatoarea pentru a cunoaste evolutia copilului.Prezenta parintelui, tutorelui
sau sustinatorului legal va fi consemnata in caietul educatoarei, cu hume, semnatura si data.

Art. 76. Parintele, tutorel sau sustinatorul legal,are obligatia sa-l insotesca pana la intrarea in
sala de grupa, sa-l predea educatoarei, iar la terminarea orelor de curs sa-l preia. In cazul in
care parintele, tutorele sau sustinatorul legal nu poate sa desfoare o astfel de activitate,
imputerniceste o alta persoana.

Art. 77. Reguli generale — Parintele, tutorel sau sustinatorul legal:
a. nu are voie sa perturbe desfasurarea procesul instructiv — educativ din gradinita.
b. ii este este interzisa folosirea grupurilor sanitare ale copiilor.
C. isi vor schimba copilul cu hainele de interior/exterior in spatiile special amenajate
d. nu au voie sa agreseze verbal, psihic sau fizic personalul gradinitei.

€. nu au voie sa intervina in rezolvarea unor conflicte aparunte intre copii in unitatea de
invatamant, ele fiind solutionate de catre cadrul didactic

f. nu au voie sa-si insuseasca necuvenit materiale expuse pe holul gradinitei( carti, reviste
etc) .

g. trebuie sa respecte programul zilnic al gradinitei.
h. accesul parintilor si al copiilor in gradinita se va face pe intrarile principale.

i. accesul in sala de grupa cu jucarii, obiecte mici, de plastic, fier sau alte materiale,guma
de mestecat, bomboane, bijuterii (bratari, inele, coliere) care pot constitui un pericol
pentru viata copiilor, este interzis. Parintele, tutorele sau sustinatorul legal are obligatia
de a-si controla copilul

j. Parintii au datoria de a-si supraveghea propriul copil in vestiar, pe holurile gradinitei si
curtea gradinitei, fiind direct raspunzatori pentru eventualele incidente in perioada in
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care se afla in grija sa ( inainte de preluarea copilului de catre educator si dupa ce a fost
luat la plecare de la grupa )

Art. 78. Respectarea prevederilor prezentului Regulament este obligatorie pentru parintii,
tutorii si sustinatorii legali ai copiilor.

Capitolul 2
Forme de organizare a parintilor

2.1. Adunarea generala a parintilor

Art. 79. (1) Adunarea generala a parintilor este constituita din toti parintii, tutorii sau
sustinatorii legali ai copiilor de la grupa.

(2) In adunarea generala a parintilor se discuta problemele generale ale colectivului de copii.

Art. 80. Adunarea generala a parintilor se convoaca de catre educatoarea grupe, de catre
presedintele comitetului de parinti, semestrial sau de cate ori este nevoie.

2.2. Comitetul de parinti
Art. 81

a. Comitetul de parinti al grupei se alege in fiecare an la adunarea generala a parintilor
copiilor, convocata de educatoare, care prezideaza sedinta;

b. Convocarea adundrii generale pentru alegerea comitetului de parinti al grupei are loc in
primele 30 de zile de la inceperea cursurilor anului scolar;

c. Comitetul de parinti al grupei se compune din trei persoane: un presedinte si doi
membri;

d. Educatoarea convoaca adunarea generala a parintilor la inceputul si la sfarsitul fiecarui
an scolar; de asemenea, educatoarea sau presedintele comitetului de parinti al grupei
pot convoca adunarea generald ori de cate ori este necesar;

e. Comitetul de parinti al grupei reprezintd interesele parintilor copiilor din grupa in
adunarea generald a parintilor la nivelul unitatii, in consiliul reprezentativ al parintilor sau
in Consiliul Profesoral;

Art. 82. Comitetul de parinti al grupei are urmatoarele atributii:
a. sprijina educatoarea in organizarea si desfasurarea unor activitdti extrascolare;

b. are initiative si se implica in imbunatatirea conditiilor de desfasurare a activitatilor din
gradinita;
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c. atrage persoane fizice sau juridice care, prin contributii financiare sau materiale, sustin
programe de modernizare a activitatii educative si a bazei materiale din grupa sau din
gradinita;

d. sprijind conducerea unitatii si educatoarea in intretinerea, dezvoltarea si modernizarea
bazei materiale a grupei si a unitatii;

Art. 83.
a. Comitetul de parinti al grupei tine legatura cu gradinita prin educatoarea grupei;

b. Comitetul de parinti al grupei poate propune in adunarea generald, dacd se considera
necesar, 0 suma minima prin care parintii copiilor sa contribuie la intretinerea,
dezvoltarea si modernizarea bazei materiale a clasei sau a unitdtii de invdatamant;

c. Contributia prevazuta la aliniatul b) nu este obligatorie, iar neachitarea acesteia nu poate
limita, in nici un caz, accesul copiilor la serviciile oferite de gradinita tuturor copiilor;

d. Contributia prevazuta la aliniatul b) se colecteaza si se administreaza numai de catre
comitetul de parinti, fara implicarea educatoarelor;

e. Educatoarei ii este interzis sa opereze cu aceste fonduri;

f. Fondurile banesti ale comitetului de parinti se cheltuiesc la initiativa acestuia sau ca
urmare a propunerii educatoarelor sau a directorului, insusite de catre comitet;

g. Sponsorizarea grupei sau a unitdtii nu atrage dupa sine drepturi in plus pentru anumiti
elevi;

Capitolul 3
Contractul educational

Art. 88. Toti parintii vor incheia un contract educational cu institutia in care este inscris
copilul.
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Titlul v
Modalitatile de plata pentru masa

acordata prescolarilor la Gradinita cu program prelungit:

@ completat
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Anexa nr. 1 la ROF — Gradinite

Dezbatut si avizat de Consiliul profesoral : ... .09.2016
Aprobat in Consiliul de Administratie: ... .09.2015

Nr. inregistrare ! ..... / ... 09.2015

PROGRAM DE LUCRU

GRADINITE

I. Gradinita cu program normal (PN1)

Adresa: loC. ....eeee , StI. veeeeee , N ...., judetul Arad

- Grupe: mare; mijlocie; mica-

> Educatoare: Datcu Daniela, Bratian Aurelia, Filip Aurica

Program — Orele: 08:00- 13:00

- activitati instructiv educative
> Ingrijitoare: post vacant

Program — Orele: 06:00- 07:00

- Maturat trotuar la strada si in curtea gradinitei
- Maturat si aspirat in sdlile de clasa, vestiar, toalete

Program — Orele: 07:00- 08:00

- Aerisirea sdlilor de clasa, sterge praful
- Preia laptele si cornul
- Aprinde focul in sdlile de clasa in timpul iernii

Program — Orele: 08:00- 09:00
- Ajuta copiii la spalator si toaleta
Program — Orele: 09:00- 10:00

- Transporta lemnele in clase
- Sterge mesele dupa servirea gustarii

- Ajutd educatoarele la pregatirea materialului didactic pentru activitati
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Anexa nr. 1 la ROF — Gradinite

Dezbatut si avizat de Consiliul profesoral : ... .09.2015 PROGRAM DE LUCRU

Aprobat in Consiliul de Administratie: ... .09.2015 GRADINITE

Nr. inregistrare ! ..... / ... 09.2015

II. Gradinita cu program normal (PN 2)

Adresa: loc. ........ , Str. ....... , nr....., judetul Arad

- 2 grupe -
Educatoare: Sofron Viorica, Zepa Adina
Program — orele: 08:00:-13:00
- activitati instructiv educative
Ingrijitoare: Mihailovici
Program — orele: 06:00:-07:00

- Maturat trotuar la strada si in curtea gradinitei
- Maturat si aspirat in sdlile de clasa, vestiar, toalete

Program — orele: 07:00:-08:00

- Aerisirea sdlilor de clasa, sterge praful
- Preia laptele si cornul
- Aprinde focul in sdlile de clasa in timpul iernii

Program — orele: 08:00:-09:00
- Ajuta copiii la spalator si toaleta
Program — orele: 09:00:-10:00

- Transporta lemnele in clase
- Sterge mesele dupa servirea gustarii
- Ajuta educatoarele la pregatirea materialului didactic pentru activitati
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Anexa nr. 1 la ROF — Gradinite

Dezbatut si avizat de Consiliul profesoral : ... .09.2015 PROGRAM DE LUCRU

Aprobat in Consiliul de Administratie: ... .09.2015 GRADINITE

Nr. inregistrare ! ..... / ... 09.2015

III. Gradinita cu program normal (PN3)
Adresa: loc. ........, str. ....... , nr....., judetul Arad
- 2 grupe -

Educatoare: Hent Adriana, Suceava Landiana
Program — orele: 08:00:-13:00

- activitati instructiv educative
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Anexa nr. 1 la ROF — Gradinite

Dezbatut si avizat de Consiliul profesoral : ... .09.2015 PROGRAM DE LUCRU

Aprobat in Consiliul de Administratie: ... .09.2015 GRADINITE

Nr. inregistrare ! ..... / ... 09.2015

IV. Gradinita cu program normal (PN4)
Adresa: loc. ........ , Str. ....... , nr....., judetul Arad

- 1 grupa -
Educatoare: Ciosescu Maria
Program — orele: 08:00:-13:00

- activitati instructiv educative
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Anexa nr. 1 la ROF — Gradinite

Dezbatut si avizat de Consiliul profesoral : ... .09.2015 PROGRAM DE LUCRU
Aprobat in Consiliul de Administratie: ... .09.2015 GRADINITE
Nr. inregistrare : ..... / ... 09.2015

V. GRADINITA CU PROGRAM PRELUNGIT
Adresa: loC. ........ str. ....... nr. ...., judetul Arad

1. CLASE CU PROGRAM PRELUNGIT

> Tura I: Educatoare : Jucu Maria, Miclea Dorina;

Program - Orele: 07:00(08:00) — 12:00(13:00)

> Tura II: Educatoare: Vladarean Elisaveta, Pascu Claudia

Program - Orele: 12:00—- 17:00

2. CLASE CU PROGRAM NORMAL
> Educatoare: Banciu Daniela, Cleuta Valentina

> Administrator: Berbecar Angelica
Program — orele: 07:00:-11:00

- Scoaterea alimentelor din magazie

Calcularea listei de alimente

Incasarea contributiei masa parinti

Supravegheaza si coordoneaza activitatea personalului nedidactic din gradinita

Program — orele: 10:00:-11:00

- Aprovizionarea cu alimente

> Bucatareasa/spalatoreasa: David Gorgina

Program spalatorie — orele: 06:00:-08:00
Program — orele: 08:00:-09:00

- Pregatirea micului dejun si mesei de pranz
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Program — orele: 09:30:-10:00
- Spadlat vesela sald de mese si bucatarie

Program — orele: 10:00:-12:00

- Pregatirea si servirea mesei de pranz

Program — orele: 12:00:-14:00

- Program de spaldtorie

> Ingrijitor: Gruici Rodica:
Program — orele: 06:00:-07:00
- Maturat curtea si scarile
Program — orele: 07:00:-08:30
- Stergerea prafului si aranjarea salilor de grupa

Program — orele: 08:30:-10:00

- Insotirea copiilor la sp&lator
- Ajuta la servirea micului dejun
- Insotirea copiilor la toaletd

Program — orele: 10:00:-11:30
- Curatenie la vestiare, toalete si dezinfectarea acestora

Program — orele: 11:30:-13:00

- Pregatirea paturilor pentru somn
- Ajuta la servirea mesei
- Insotirea copiilor la spalator si toaleta

Program — orele: 13:00:-13:30

- Pregatirea copiilor pentru somn

Program — orele: 11:30:-14:00

- spalat si dezinfectat toaletele si vestiarele



